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Аннотация

Учебное пособие  составлено в соответствии с Государственным

образовательным стандартом среднего профессионального образования и требованиями к минимуму содержания и уровню подготовки выпускника по специальностям 080110 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).

Учебное пособие содержит систематизированное изложение 

практических заданий для работы в  программе 1С:Предприятие.


Алгоритму выполнения важнейших операций предшествует подробное объяснение порядка выполнения заданий, без понимания которых работа в программе может оказаться сложной.


Задания направлены на формирование системного мышления и активизацию творческого потенциала, умения находить нестандартные способы обработки информации.


Благодаря данному пособию студенты могут самостоятельно осваивать программу 1С:Предприятие.

Учебное пособие предназначено для студентов средних  профессиональных образовательных учреждений.

Пояснительная записка

    
Пособие «1С:Предприятие» является учебным  пособием для начинающих пользователей. Оно ориентировано на использование ее в качестве учебного пособия для учебного заведения и самостоятельного изучения.


Практические работы предназначены для применения теоретических знаний и развития навыков работы с программой 1С:Предприятие.


Задания для самостоятельной работы построены по принципу от простого к сложному, и позволяют самостоятельно, шаг за шагом, получить и закрепить основные навыки работы с программой. В учебном процессе эти задания могут быть использованы как зачеты.


Для преподавателей это пособие позволит облегчить подготовку к занятиям и оно может быть принято за основу по изучению программы 1С: Предприятие.

Заполнение справочника «банки»

Заносим банки в которых имеются расчетные счета.

Входим в меню “справочник”выбираем пункт  «банки».
Появляется окно, заносим банки сделав щ. м. на кнопке           (новая строка).

Во вновь появившиеся окно вводим сведения о новом банке , указав: 

· Наименование банка:  Торбеевский ОСБ

· Местонахождение банка: Ельниковский УФК

· БИК:048952615

· Корреспондентский счёт: 30101810100000000615

· Индекс, почтовый адрес банка: с. Ельники  431320 ул. Коммунистическая

· Телефоны:883(444) 2-14-80

Далее делаем щ.м. на кнопке (Записать) и закрываем окно.

Заносим банковские счета.

Входим в меню “справочник” выбираем пункт “Банковские счета”. В появившиеся окно  добавляем строку (сделав  щ.м. на кнопке “добавить строку”) и заносим наименование счета, сделав на этом пункте щ.м. Открывается окно, в этом окне  активируем вкладку  ”Реквизиты счета” и вводим:

· Рабочее наименование: Основной

· Номер счёта:40702810329110105074

· Банк, в котором открыт расчётный счёт: Торбеевский ОСБ

· Банк-корреспондент в случае неприятных расчётов :  Торбеевский ОСБ

  Далее активизируем вкладку “дополнительно” здесь указываем;

· Рабочее наименование: Основной
· Номер счёта: 40702810329110105074

· Банк в котором открыт счёт: Торбеевский ОСБ
· Рублевым счёт: рублёвый счёт

· Вид счёта (расчётный , ссудный , депозитный или иной) выбрав из списка счетов «      »       .рассчётный

· Дата открытия счёта.

Делаем щ.м. на кнопке  “записать”.

Заполнение справочника «Подразделения»

Вводим код подразделения .

В меню “Справочник” выбираем пункт «Подразделение».
В появившееся окно  вводим новую строку , сделав щ. м на кнопке «          »        .

В появившееся окно заносим сведения о подразделении , указав 

· Код  132-021
· Наименование : АУП
· Администрация

· «закрыть»  , «закрыт»-2 окно

· Добавляем новую строку и вводим 

· Код 132-021
· Наименование: Работники животноводства
«закрыть»

 Заносим общие сведения об организации.

В меню сервис выбираем пункт "Сведения об организации".

Делаем щелчок мышью на вкладке "организации".
Заносим:

· Дату регистрации: 10.04.00

· Название: СХПК  Рассвет
· Полное название: СХПК  Рассвет 
· Юридический адрес: с. Ельники, Ельниковского района, РМ

· Почтовый адрес:  с. Ельники, Ельниковского района, РМ
· Телефоны: 883(444) 2-30-20

Далее делаем щелчок мышью на вкладке "коды" .

· Вводим:

· ИНН: 1319013951

· ОКОНХ: 2121021110

· Вид деятельности: сельское хозяйство

· ОКПО: 03715366

· Организационно-правовая форма: 
Активизируем вкладку "Банк" и вводим банковские реквизиты нашей организации.

Основной счет: Его выбираем сделав щелчок мышью на кнопке "…   "            рядом с основным счетом.  На экране появиться окно с банковскими счетами, выбираем двойным  щелчком мыши банк, в котором открыт счет данной организации.

Далее делаем щелчок мышью на вкладке ИМНС.
Указываем ИМНС организации и орган управления государственным имуществом.

· Указываем : Наименование:

· Код:

· Орган управления государственным имуществом:

· Наименование-

· ОКПО-

Делаем щ.м на вкладке налоги. Указываем 

· виды налогов, уплачиваемых организацией и виды налоговых льгот, предоставляемых организацией. 

· Мы указываем НДС -да

· Делаем щ.м. на вкладке “Ответственные лица”. Указываем ответственных лиц. Заносим руководителя,  выбрав его из списка сотрудников.

· Главного бухгалтера

· Кассира.

Отвечаем “OK”.

Заполнение справочника «Сотрудники»

Заносим сотрудников

В меню «Справочник» выбираем пункт «Сотрудники».
 В появившемся окне заносим сотрудников .

Для этого делаем щ.м на кнопке «НОВЫЙ приказ». Появляется окно «Приказ о приёме на работу»  В этом окне активизируем вкладку «Общие сведения» и вводим данные из 

таблицы 1

· Вводим № приказа ………………………

· ИНН………………………………………

· ФИО ……………………………(делаем Щ,М появляется  окно ,в этом окне делаем Щ.М на кнопке «Добавить строку» и вводим с клавиатуры ФИО и делаем двойной ЩМ на введенном ФИО . Это ФИО перенесется в окно приказа )

· Должность………………….

· Подразделение ………………………….выбираем из списка        .

· Дата приема на работу ………………

  Активизируем вкладку «начисление З/П.

· Заносим месячный оклад  ……………….

· Счёт 70  (ставим проводку ).

· Активизируем вкладку «Налоги и отчисления» 

· Вводим  кол-во детей………..

 Активизируем вкладку «Начальные данные» для расчета налога на доходы  физ.лиц за год . 

· Вводим      валовый  доход с начала года ……………….

Активизируем  вкладку «Паспорт»

· Серия………….

· Номер…………

· Кем выдан…………..

· Дата выдачи……………

· Нажимаем «Сохранить»

Т.образом  заносим всех работников. В появившемся окне  нажимаем «ВКЛ  ВСЁ»   ОК

                                                                                                                                 Таблица 1.

Сведения о работниках предприятия

АУП (администрация)

	Табель-

Ный номер
	Код подразделения
	ФИО работника
	Дата поступ-ления на работу
	Дата рож-дения
	ИНН
	Должность
	Место работы
	Оклад
	Кол-во ижди

венцев
	№ паспорта
	Кем выдан
	Дата выдачи

	001
	132-021
	Петрунин Владимир Иванович
	15.09.82
	15.04.59
	13142903
	руководитель
	основное
	2800
	2
	89 00  064797
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	22.03.01

	002
	132-021
	Коршунова Валентина Григорьевна
	26.01.86
	10.05.54
	13142805
	Гл. бухгалтер
	основное
	2600
	
	89 00  064853
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	10.01.01

	003
	132-021
	Коршунова ольга алексеевна
	10.07.00
	16.10.79
	13143421
	Бухгалтер МТП
	Основное
	1950
	1
	89 00 057413
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	27.11.00

	004
	132-021
	Резепова Галина Александровна
	1.07.85
	4.03.67
	13142316
	Гл. экономист
	Основное
	2500
	1
	89 00 057420
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	6.12.00



	005
	132-021
	Степанова Раиса Сергеевна
	16.08.86
	3.08.64
	13141722
	кассир
	Основное
	1300
	
	89 00  058339
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	7.09.00

	006
	132-021
	Иванова Галина Васильевна
	20.09.93
	17.11.68
	13122111
	Зам гл бухгалтера
	Основное
	2100
	2
	89 00  062410
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	10.09.00

	007
	132-021
	Колесникова Татьяна Ивановна
	15.10.88
	22.03.56
	13142434
	Сторож-курьер
	Основное
	860
	1
	89 00 068496
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	14.12.01

	008
	132-021
	Денисов Николай Михайлович
	17.10.85
	22.03.56
	13136514
	водитель
	Основное
	1200
	2
	89 00 073213
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	5.02.02

	009
	132-021
	Ивакина Елена Семёновна
	20.11.83
	14.02.54
	13145678
	Зав складом
	Основное
	890
	1
	89 00 125697
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	4.02.01

	019
	132-021
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Работники животноводства

	010
	132-022
	Асаева Евдокия Андреевна
	5.05.76
	10.10.98
	12942903
	доярка
	животноводство
	
	2
	89 00 039498
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	15.02.00

	011
	132-022
	Балоева Наталья Ивановна
	7.06.78
	14.11.97
	129415507
	Доярка
	Животноводство
	
	1
	89 00 039499
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	16.02.00

	012
	132-022
	Власова Лидия Степановна
	13.07.73
	15.05.93
	13122420
	Доярка
	Животноводство
	
	1
	89 00 064423
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	5.09.01

	013
	132-022
	Горяева Ирина Ивановна
	21.01.62
	7.03.80
	13122421
	Доярка
	Животноводство
	
	2
	89 00 064424
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	5.09.01

	014
	132-022
	Ковышкина Людмила Ивановна
	23.02.79
	2.02.99
	131224428
	Доярка
	Животноводство
	
	1
	89 00 064425
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	6.09.01

	015 
	132-022
	Ерёмкина Ольга Николаевна
	12.06.65
	10.07.91
	13122429
	Доярка
	Животноводство
	
	
	89 00 062428
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	6.09.01

	016
	132-022
	Кашуркина Марина Васильевна
	1.10.63
	8.08.88
	13122423
	Доярка
	Животноводство
	
	1
	89 00 064123
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	7.06.01

	017
	132-022
	Надёжкина Татьяна Викторовна
	9.09.57
	12.06.83
	13122436
	Доярка
	Животноводство
	
	
	89 00 062426
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	8.10.01

	018
	132-022
	Горланова Галина Павловна
	26.12.58
	11.04.82
	13122456
	Доярка
	Животноводство
	
	
	89 00 062458
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	20.12.01

	019
	132-022
	Ширяева Любовь Ивановна
	4.03.60
	7.08.91
	13122516
	Доярка
	животноводство
	
	1
	89 00 062624
	Ельниковским РОВД МВД РМ
	25.12.02


Операции по кассе.

1. Занесение начального сальда.

Входим в меню  «ЖУРНАЛ» выбираем пункт «ЖУРНАЛ ОПЕРАЦИЙ». В появившемся окне делаем щ.м на кнопке  «ВВЕСТИ ОПЕРАЦИЮ ВРУЧНУЮ». 

· В появившееся окно ставим дату на 1 день раньше чем начальная дата составления операций (например28 февраля). Далее ставим сумму начального остатка…….

· И содержание операции: сальдо на 1 марта 

· Заносим дебет сделав щ.м на этом пункте, затем на кнопке … и выбираем счёт 50.1

· Затем  заносим кредит … счет 00

· Заносим сумму начального остатка 168 руб. 

Нажимаем кнопку «ЗАПИСАТЬ» далее отвечаем «ок»

2. Занесение операций по кассе

Входим в меню журналы и выбираем пункт «касса» . Делаем щелчок мышкой на кнопке «кассовая книга» . Устанавливаем период кассовой книги       и  период      месяц.  Отвечаем ОК 2 раза . Далее делаем щ. м. на кнопке       (новая строка ). Выбираем вид документа ПКО .Отвечаем ОК. В появившееся окно заносим  данные из таблицы 2 
· № ПКО ………….

· От какого числа …………….

· Касса     рублёвая

· Кор. счёт           (выбираем сделав щелчок мышкой на …    )

· Движение денежных средств (выбираем с …     выпл. з/п.)

· Принято от ……………….

· Основание………………..

· Приложение………………

· Сумма

· Указать в тексте НДС

· Закрываем       .Сохранить изменения – Да.

Операции по кассе за месяц

                                                                                                                  Таблица №2

	№ документа
	От кого получено, кому выдано
	основание
	приход
	расход
	Д
	К

	ПКО №37 от 5.03.02
	С расчётного счёта по чеку №123456 
	выплата зарплаты
	43890
	
	50
	51

	РКО №24 от 5.03.02
	По платёжной ведомости №6 
	зарплата дояркам
	
	41500
	70
	50

	ПКО №38 от 7.03
	От Резеповой Г.А.
	Неиспользованная подотчётная сумма
	124
	
	50
	71

	ПКО №38  от 10.03
	От Ивановой Г.В. 
	кварплата
	54
	
	50
	76

	ПКО №40 от 11.03
	От Ерёмкиной О.Н.
	Возмещени е материального ущерба
	45
	
	50
	73/2

	ПКО №41 от 12.03
	От Ширяевой Л.И.
	Проданное молоко (9,09%)
	64
	
	
	

	РКО №25 от 12.03
	Власовой Лидии Степановны
	Депонированная зарплата
	
	1160
	76
	50

	РКО №26 от 15.03
	Горяевой Ирине Ивановне
	алименты
	
	220
	76
	50

	РКО №27 от 20.03
	Грицкову Евгению Николаевичу
	Под отчёт
	
	1300
	71
	50

	ПКО №42 от 20.03
	С расчётного счёта по чеку №123457
	На хозяйственные нужды
	1300
	
	50
	51

	ПКО №43 от 24.03
	От Кашуркиной М. В.
	За реализованное зерно (9,09%)
	1150
	
	50
	90

	ПКО №44 от 25.03
	От Балаевой Натальи Ивановны
	За проданное зерно (9,09%)
	2230
	
	50
	90

	РКО №28 от 27.03
	На расчётный счёт
	По объявлению на взнос наличными сдана выручка
	
	3900
	51
	50

	
	итого
	
	48857
	48080  47560
	
	


                      Остаток на 1 число (1.03) – 168

                      Остаток на 1.04 -                  945

3. Формирование отчёта по кассе

Для этого входим в меню «ОПЕРАЦИИ», выбираем пункт «ОТЧЁТЫ»

В появившемся окне выбираем «карточку счёта»

· В окне ставим отчётный период с 1.03-31.03.02 

· Счёт 50.1 

Нажимаем кнопку «СФОРМИРОВАТЬ». Все итоги должны сойтись.

4. Формирование отчёта по дням

Входим в меню «ЖУРНАЛ» выбираем пункт «КАССА», в появившемся окне делаем щ.м на пункте «КАССОВАЯ КНИГА». Во вновь появившемся окне указываем отчётный период с 1.03-31.03.02 .Нажимаем «СФОРМИРОВАТЬ»

Справочник «КОНТРАГЕНТЫ»

Входим в меню «СПРАВОЧНИК», выбираем пункт «КОНТРАГЕНТЫ»

В появившееся окно добавляем «новую строчку» сделав щ.м. на кнопке        Выбираем пункт «ПРОЧАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ». В графе «НОВЫЙ» записываем

· название организации (данные берём из таблицы №3)

· Далее вводим полное название организации (КОПИРУЕМ название из пункта новый)

· Юридический адрес

· Почтовой адрес

· Телефоны

· ИНН

· Основной договор

Делаем щ.м на кнопке «ЗАПИСАТЬ»

Затем активизируем вкладку «РАССЧЁТНЫЕ СЧЕТА». Делаем щ.м на кнопке «ДОБАВИТЬ» и выбираем банк в котором открыт расчетный счёт.

· Указываем номер счёта

· Далее нажимаем «ЗАПИСАТЬ» и закрыть окно

· Затем делаем щ.м на кнопке «ОСВ по счёту».Выбираем нужный счёт      делая на нём щ.м

· Указываем период ……

Для подсчёта итогов выбираем в меню «ОПЕРАЦИИ» пункт «УПРАВЛЕНИЕ БУХ, ИТО-ГАМИ». В появившемся окне устанавливаем интервал расчета итогов …………. И делаем щ.м на кнопке «ПОЛНЫЙ ПЕРЕСЧЁТ ИТОГОВ», далее «СФОРМИРОВАТЬ» и «ВЫХОД»

	Контрагент 
	ИНН
	БИК
	ОКПО
	ОКОНХ
	Р/С
	Наименование банка
	Местонахождение 
	Кореспондентский счёт
	АДРЕС

	Барашевская нефтебаза
	1319014521
	048952622
	03715368
	2121021107
	40702810339110105089
	Торбеевское ОСБ
	В Теньгушевском УФК
	30101810100000000634
	Ст. Барашево, Теньгушевский р-н, РМ 

	Алексеевский цементный завод
	1319013962
	048952615
	03715387
	2121021143
	40703311542089104022
	РКЦ чамзинский
	В РКЦ пос. Чамзинка
	301018101000000001124
	П.Алексеевка, Чамзинский р-н, РМ

	Саранский агроснаб
	1319011245
	048123145
	037124121
	2121120254
	40802216100002912401
	КС БАНК
	Г. саранск
	302101101000000001234
	Г. Саранск Мордовский банк РФ

	Ковылкинский кирпичный завод
	1319013922
	048952513
	03714731
	2121021161
	32401722111608411002
	Ковылкинский ОСБ №4324-050
	Г. ковылкино
	30102210100000000545
	Г. Ковылкино РМ

	Электротеплосеть
	1316011977
	048952615
	03745612
	2121021212
	40602810239110101500
	 ОСБ № 4313-050 АКСБ РФ (ОАО) г саранск 
	В Ельниковском УФК
	30101810100000000227
	С. Ельники , РМ 

	ООО «Лекс» Нижегородской области
	1424031112
	032644022
	02871344
	21710421337
	11201302827405735014
	Сормовский ОСБ
	В Сормовском ОСБ, г. Нижний Новгород 
	30112540000000014523
	Нижний Новгород

	МТС «Ельниковская»
	1312584631
	032154873
	02812121
	2174564512
	30311205600112268350
	Торбеевский ОСБ
	Ельниковский УФК
	30101810100000000621
	С. Ельники, РМ

	Племенное хозяйство «Перовское»
	1314222011
	032541110
	02812122
	2174561010
	40602812000010101231
	Петровское ОСБ
	В Петровском ОСБ
	30111110000000012121
	Петровск 


Справочник  «Статьи затрат на производство»

Входим в меню «СПРАВОЧНИК» выбираем пункт «СТАТЬИ ЗАТРАТ НА ПРОИЗВОДСТВО»

В появившееся окно заносим данные из таблицы №4:

· Код

· Наименование

· Вид расходов (выбираем его, сделав щ.м на …)

 «ЗАКРЫТЬ»

Затраты на производство

                                                                                                                  таблица №4

	наименование
	Вид расходов

	Зарплата с начислениями ЕСН
	Оплата труда

	Семена и корма
	Материальные расходы

	Средства защиты растений и животных
	Материальные расходы

	удобрения
	Материальные расходы

	Работа и услуги
	Другие расходы для налогооблажения

	Расходы на содержание 
	амортизация

	Платежи по кредитам
	Не принимаемые для н/о

	Потери от падежа животных
	Не принимаемые для н/о

	Расходы на организацию производства по управлению
	Услуги по управлению

	Прочие затраты
	Другие расходы для налогооблажения

	топливо
	Материальные расходы


Справочник  «Общепроизводственные затраты»

Входим в меню «СПРАВОЧНИК» выбираем пункт «Общехозяйственные затраты»

В появившееся окно заносим:

· Код

· Наименование

· Вид расходов (выбираем его, сделав щ.м на …)

 «ЗАКРЫТЬ»

данные берутся из таблицы №5

Общепроизводственные расходы

                                                                                                                      таблица №5

	Наименование 
	Вид расходов

	Затраты на оплату труда с отчисления на соц нужды
	Оплата труда

	Амортизация О.С
	амортизация

	Охрана труда и техники безопасности
	Материальные затраты

	Транспортное обслуживание работ
	Другие расходы для налогооблажения

	Прочие расходы (расходы на содержание машин и оборудования, арендная плата и др.)
	Другие расходы для налогооблажения


Справочник  «Общепроизводственный затраты»

Входим в меню «СПРАВОЧНИК» выбираем пункт «ОБЩЕПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ЗАТРАТЫ»

В появившееся окно заносим:

· Код

· Наименование

· Вид расходов (выбираем его, сделав щ.м на …)

 «ЗАКРЫТЬ»

данные берутся из таблицы №6

Общехозяйственные расходы

                                                                                                                      таблица №6

	Наименование 
	Вид расходов

	оплата труда с отчисления 
	Оплата труда

	Амортизация О.С
	амортизация

	Ремонт О.С
	Ремонт О.С

	Командировочные расходы
	 расходы  на командировки

	На рекламу
	На рекламу

	Информационные услуги
	Информационные услуги

	Аудиторские услуги
	Аудиторские услуги

	Топливо, вода, свет
	Материалы

	Прочие расходы
	Материалы

	Подготовка и переподготовка кадров
	Подготовка и переподготовка кадров


Справочник «Номенклатура»

Входим в меню «СПРАВОЧНИК», выбираем пункт «НОМЕНКЛАТУРА». В появившемся окне создаем новую папку (растениеводство) сделав щ.м на кнопке «НОВАЯ ГРУППА» записываем код:

· Наименование группы: растениеводство

Затем открываем  папку «растениеводство» двойным щ.м.     В открытую папку вводим новую строку. И в появившееся окно заносим:     (Данные берём из таблицы №7)

· Код: (устанавливается автоматически)

· Тип:  (Выбираем из …)

· Наименование продукции:

· Вид продукции:                            (выбираем из … появляется окно, в это окно добавляем новую строку)  и вводим:

· Код:

· Наименование продукции:

Затем это наименование продукции выбираем двойным щ.м, и оно вставиться в основную таблицу.

· Далее указываем единицу измерения: :                            (выбираем из … появляется окно, в это окно добавляем новую строку , записываем еденицу измерения ц. (центнер) и выбираем его двойным щ.м.)

Вводим ставки налогов:

· Ставка НДС – 10%

· Ставка НП – 5%

Указываем отпускную цену:

· Включая НП

· Без налога            Вводим плановую себестоимость:

           Включая налог

· Цены указаны  в  .    рублях

Далее отвечаем  «ЗАКРЫТЬ», «СОХРАНИТЬ»

                                      Номенклатура                                               Таблица №7

Продукция растениеводства
	Наименование продукции
	Вид продукции
	тип
	себестоимость
	цена
	Еденица измерения

	Зерно яровой пшеницы
	Зерно яровой пшеницы
	продукция
	118
	118
	Ц

	Солома
	Солома
	Продукция
	68
	68
	Ц

	Зерноотходы 
	Зерноотходы 
	Продукция
	59
	59
	Ц

	картофель
	картофель
	Продукция
	230
	230
	Ц

	
	
	продукция
	
	
	


    Далее закрываем окно, сохраняем изменения

Анологично создаём группу «животноводство»

Затем открываем   эту папку двойным щ.м.     В открытую папку вводим новую строку. И в появившееся окно заносим:     (Данные берём из таблицы №8)

· Код: (устанавливается автоматически)

· Тип:  (Выбираем из …)

· Наименование продукции:

· Вид продукции:                            (выбираем из … появляется окно, в это окно добавляем новую строку)  и вводим:

· Код:

· Наименование продукции:

Затем это наименование продукции выбираем двойным щ.м, и оно вставиться в основную таблицу.

· Далее указываем единицу измерения: :                            (выбираем из … появляется окно, в это окно добавляем новую строку , записываем еденицу измерения ц. (центнер) и выбираем его двойным щ.м.)

Вводим ставки налогов:

· Ставка НДС – 10%

· Ставка НП – 5%

Указываем отпускную цену:

· Включая НП

· Без налога            Вводим плановую себестоимость:

           Включая налог

· Цены указаны  в  .    рублях

Далее отвечаем  «ЗАКРЫТЬ», «СОХРАНИТЬ», «ВКЛ. ВСЁ», «ОК»

                                     Номенклатура                                               Таблица №8

Продукция животноводства
	Наименование продукции
	Вид продукции
	тип
	себестоимость
	цена
	Еденица измерения

	молоко
	молоко
	продукция
	240
	240
	Ц

	приплод
	приплод
	Продукция
	1271
	1271
	Головы 

	навоз
	навоз
	Продукция
	
	50
	тонны

	Прирост живой массы
	Прирост живой массы
	Продукция
	1890
	
	Ц

	Живая масса
	Живая масса
	продукция
	1712
	1649
	Ц 


Справочник Материалы

Входим в меню «СПРАВОЧНИК» выбираем пункт «МАТЕРИАЛЫ». В появившееся окно добавляем новую группу. В появившееся окно вводим  наименование группы: ЗАПЧАСТИ, и отвечаем «ОК» Аналогично добавляем группы:

· топливо, 

· удобрения,

· семена и посадочный материал, 

· МБП
Далее открываем группу ЗАПЧАСТИ, сделав на нём щ.м. В открытую группу добавляем новую строку. Появляется окно. В это окно заносим:

· Код

· Наименование

· Вид   (выбираем из ..)

· Единица измерения  

· Учётная цена

Данные берём из таблицы №9

Отвечаем «ОК», « закрываем эту группу»,сделав щ.м  на группе ЗАПЧАСТИ.

Запчасти                       таблица №9

	Наименование
	вид
	Еденица измерения
	Учетная цена

	Двигатель для трактора
	запчасти
	Шт.
	40000

	автопокрышки
	Запчасти
	Шт
	2500

	Коробка перемен передач
	Запчасти
	Шт
	35000

	радиатор
	запчасти
	Шт
	24000


Далее открываем группу ТОПЛИВО и заполняем её аналогично группе ЗАПЧАСТИ. Данные берём из таблицы №10

Топливо                       таблица №10

	Наименование
	вид
	Еденица измерения
	Учетная цена

	Бензин А-76
	Топливо 
	л
	7.00

	дизтопливо
	Топливо 
	л
	7.10

	дизмасло
	Топливо
	кг
	12.00


Далее открываем группу УДОБРЕНИЯ и заполняем её аналогично группе ЗАПЧАСТИ. Данные берём из таблицы №11

Удобрения                       таблица №11

	Наименование
	вид
	Еденица измерения
	Учетная цена

	Нитроаммофос
	Удобрения
	Т 
	2600

	Азотное
	Удобрения
	Т
	1700

	Калийное
	Удобрения
	Т
	1530


Далее открываем группу СЕМЕНА И ПОСАДОЧНЫЙ  МАТЕРИАЛ и заполняем её аналогично группе ЗАПЧАСТИ. Данные берём из таблицы №12 

СЕМЕНА И ПОСАДОЧНЫЙ  МАТЕРИАЛ                      таблица №12

	Наименование
	вид
	Еденица измерения
	Учетная цена

	Нитроаммофос
	Удобрения
	Т 
	2600

	Азотное
	Удобрения
	Т
	1700

	Калийное
	Удобрения
	Т
	1530


Далее открываем группу МБП и заполняем её аналогично группе ЗАПЧАСТИ. Данные берём из таблицы №13 

МБП                                                               таблица №13

	Наименование
	вид
	Еденица измерения
	Учетная цена

	Халаты рабочие
	МБП
	Шт. 
	64

	Вёдра оцинкованные
	МБП
	Шт.
	39


Далее открываем группу электроэнергия и заполняем её аналогично группе ЗАПЧАСТИ. Данные берём из таблицы №14 

Электроэнергия                                                              таблица №14

	Наименование
	вид
	Еденица измерения
	Учетная цена

	Электроэнергия
	Электроэнергия
	Квт/час 
	1.20


Далее открываем группу СТРОИТЕЛЬНЫЕ МАТЕРИАЛЫ и заполняем её аналогично группе ЗАПЧАСТИ. Данные берём из таблицы №15 

Строительные материалы                                                               таблица №15

	Наименование
	вид
	Еденица измерения
	Учетная цена

	Цемент
	Строит матер.
	Ц.
	220

	Кирпич силикатный
	Строит матер
	Тыс.шт.
	3650


Справочник Места хранения МПЗ

Входим в меню «СПРАВОЧНИК» выбираем пункт «МЕСТА ХРАНЕНИЯ МПЗ». В появившееся окно добавляем новую строку и указываем

Наименование места хранения ( склад):

Данные берём из таблицы № 16

                                                                                                           Таблица №16

	Наименование  места хранения МПЗ
	Материально ответственное лицо

	Склад готовой продукции
	Ивакина Елена Семёновна

	Основной склад
	Ивакина Елена Семёновна


Справочник «Объекты внеоборотных активов»

Входим в меню «СПРАВОЧНИК» выбираем пункт «ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ», далее «ОБЪЕКТЫ ВНЕОБОРОТНЫХ АКТИВОВ»

В появившееся окно вставляем новую строку и вводим:

· наименование объекта  

Данные берём из таблицы № 17

Справочник  Объекты внеоборотных активов

                                                                                                                             Таблица №17

	№ п/п
	Объекты внеоборотных активов

	1
	Комбайны зерноуборочные

	2
	Плуги общего назначения

	3
	Культиваторы тракторные

	4
	Машина дождевальная

	5
	Тракторы  колесные Т –150 К

	6
	Тракторы гусеничные ДТ –75

	7
	Тракторы колёсные Т-40

	8
	Картофелехранилище

	9
	Ремонтная мастерская

	10
	Телятник 

	11
	Ферма основного стада КРС

	12
	Контора СХПК

	13
	Жилые дома

	14
	Рабочий скот (лошади)

	15
	Легковой автомобиль

	16
	Автобус

	17
	Газ – 53

	18
	КамАЗ 

	19
	ЗиЛ


Справочник Основные средства

Входим в меню «СПРАВОЧНИК» выбираем пункт «ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ»            «ОСНОВНЫЕ СРЕДСТВА». В появившееся окно вводим новую строку. Появляется окно, в этом окне активизируем вкладку ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ( данные берём из таблицы №18»
Вводим:

· Наименование

· Инвентарный номер

· Вид (группа) О.С.      (выбираем из списка          )

· Место эксплуатации (выбираем из списка        )

· Тип О.С. (выбираем из списка             )

· Ответственное лицо (выбираем из списка      )

· Способ поступления  (выбираем из списка         )

· Состояние        (выбираем из списка        )

· Причина выбытия  (выбираем из списка       при списании объекта, в других случаях ничего не выбираем)

· Первоначальная стоимость

· Дата приобретения (или строительства)

· Дата ввода в эксплуатацию

· Дата выбытия (если нужна)

· Срок полезного действия (в месяцах)

Начисление амортизации:

         Подлежит амортизации     

·    Начислять амортизацию

Активизируем вкладку БУХ УЧЕТ

Указываем:

· Счет отнесения затрат по начислению амортизации   02

· Способ начисления амортизации

Активизируем вкладку НАЛОГОВЫЙ УЧЁТ

· Первоначальная стоимость

· Базовая стоимость

· Амортизационная группа

· Метод начисления амортизации

Отвечаем «ОК», «ВКЛ.ВСЁ», «ОК»

	О.С.
	Место эксплуотации
	Ответственное лицо
	состояние
	Способ посткпления
	Вид группы О.С
	Первоначальная стоимость
	Дата преобретения и дата ввода в эксплуатацию
	Срок полезного использования (месяцах)
	Назначение использования 
	счёт
	Затраты на производство
	подразделения
	Первонач стоимость и балансовая
	Амортизационная группа
	Метод начисления аммортизации
	коэффециент

	Комбайны зерноуборочные
	растениеводство
	Свистунов А.П.
	В эксплуотации
	 Приобретение за плату
	Машины и оборудование
	2650170
	14.06.01
	96
	Производство продукции (работ, услуг)
	20
	Расходы на содержание основных средств
	растениеводство
	2650170
	Пятая 
	 Линейный способ
	1.0

	Плуги общего назначения
	растениеводство
	Свистунов А.П.
	В эксплуотации
	 Приобретение за плату
	Машины и оборудование
	62510
	07.03.91
	84
	Производство продукции (работ, услуг)
	20
	Расходы на содержание основных средств
	растениеводство
	62510
	четвертая
	 Линейный способ
	1.0

	Культиваторы тракторные
	растениеводство
	Свистунов А.П.
	В эксплуотации
	 Приобретение за плату
	Машины и оборудование
	143290
	15.02.98
	72
	Производство продукции (работ, услуг)
	20
	Расходы на содержание основных средств
	растениеводство
	143290
	четвертая
	 Линейный способ
	1.0

	Машина дождевальная
	растениеводство
	Свистунов А.П.
	В эксплуотации
	 Приобретение за плату
	Машины и оборудование
	55170
	09.04.97
	72
	Производство продукции (работ, услуг)
	20
	Расходы на содержание основных средств
	растениеводство
	55170
	четвертая
	 Линейный способ
	1.0

	Тракторы колесные Т-152К
	растениеводство
	Свистунов А.П.
	В эксплуотации
	 Приобретение за плату
	Машины и оборудование
	624300
	10.06.94
	120
	Производство продукции (работ, услуг)
	20
	Расходы на содержание основных средств
	растениеводство
	624300
	четвертая
	 Линейный способ
	1.0

	Тракторы гусеничные ДТ-75
	растениеводство
	Свистунов А.П.
	В эксплуотации
	 Приобретение за плату
	Машины и оборудование
	852000
	05.06.97
	120
	Производство продукции (работ, услуг)
	23
	Расходы на содержание основных средств
	растениеводство
	624300
	Пятая группа
	 Линейный способ
	1.0

	Тракторы колёсные Т-40
	растениеводство
	Свистунов А.П.
	В эксплуотации
	 Приобретение за плату
	Машины и оборудование
	385690
	08.08.98
	120
	Производство продукции (работ, услуг)
	23
	Расходы на содержание основных средств
	растениеводство
	624300
	Пятая группа
	 Линейный способ
	1.0

	Картофеле хранилище
	растениеводство
	Свистунов А.П.
	В эксплуотации
	 Приобретение за плату
	Машины и оборудование
	288230
	27.05.96
	336
	Производство продукции (работ, услуг)
	20
	Расходы на содержание основных средств
	растениеводство
	624300
	Девятая группа
	 Линейный способ
	1.0

	Ремонтная мастерская
	Основное подразделение
	Свистунов А.П.
	В эксплуотации
	строительство
	здание
	54220
	5.05.90
	264
	Производство продукции (работ, услуг)
	23
	Расходы на содержание основных средств
	основное
	54220
	8
	 Линейный способ
	1.0

	телятник
	животноводство
	Тютяев Н.И.
	В эксплуотации
	строительство
	сооружение
	337514
	14.08.88
	396
	Производство продукции (работ, услуг)
	20
	Расходы на содержание основных средств
	животноводство
	337514
	10
	 Линейный способ
	1.0

	Ферма основнога стада КРС
	животноводство
	Тютяев Н.И
	В эксплуотации
	строительство
	сооружение
	419600
	29.10.89
	396
	Производство продукции
	20
	Расходы на содержание основных средств
	животноводство
	419600
	10
	 Линейный способ
	1.0

	Контора СХПК
	АУП
	Грицков
	В эксплуотации
	строительство
	здание
	284500
	25.03.92
	396
	Обслуживание аппарата управления
	26
	Расходы на содержание основных средств
	АУП
	284500
	10
	 Линейный способ
	1.0

	Жилые дома
	АУП
	Грицков
	В эксплуотации
	строительство
	здание
	535400
	14.05.82
	420
	непроизводственное
	29
	Расходы на содержание основных средств
	 Обслуживающее производство и хозяйство
	535400
	10
	 Линейный способ
	1.0

	Рабочий скот (лошади)
	Основное подразделение
	бригадир
	В эксплуотации
	Преобретение за плату
	Рабочий скот
	114600
	10.03.00
	78
	Производство продукции
	23
	Расходы на содержание основных средств
	основное
	114600
	4
	 Линейный способ
	1.0

	Легковой автомобиль
	АУП
	Денисов 
	В эксплуотации
	Преобретение за плату
	Транспортные средства
	106230
	16.03.97
	60
	Обслуживание аппарата управления
	26
	Расходы на содержание основных средств
	АУП
	106230
	3
	 Линейный способ
	1.0

	Автобус 
	АУП
	Денисов 
	В эксплуотации
	Преобретение за плату
	Транспортные средства
	75395
	10.08.98
	84
	непроизводственные
	26
	Расходы на содержание основных средств
	АУП
	75395
	4
	 Линейный способ
	1.0

	ГАЗ-53
	Основное подразделение
	Свистунов 
	В эксплуотации
	Преобретение за плату
	Транспортные средства
	583623
	19.01.95
	84
	непроизводственные
	23
	Расходы на содержание основных средств
	основное
	583623
	4
	 Линейный способ
	1.0

	КамАЗ
	Основное подразделение
	Свистунов 
	В эксплуотации
	Преобретение за плату
	Транспортные средства
	165190
	24.04.96
	84
	непроизводственные
	23
	Расходы на содержание основных средств
	основное
	165190
	4
	 Линейный способ
	1.0

	ЗИЛ
	Основное подразделение
	Свистунов 
	В эксплуотации
	Преобретение за плату
	Транспортные средства
	316210
	10.05.97
	84
	непроизводственные
	23
	Расходы на содержание основных средств
	основное
	316210
	4
	 Линейный способ
	1.0


Справочник Оборудование

· Входим в меню “СПРАВОЧНИК”, выбираем пункт “ВНЕОБОРОТНЫЕ ФОНДЫ”,”ОБОРУДОВАНИЕ”. В появившемся окне делаем щ.м. на пункте новая строка и вводим:               (данные берём из таблицы №19)
· код

· Наименование

· Цена за еденицу

· Описание

Отвечаем «ОК»

                                                                                                                    Таблица №19

	наименование
	Цена за еденицу
	Описание поступившего

	Доильная установка
	25860
	Доильная установка (для монтажа)


Справочник Статьи расходов на продажу

Входим в меню “СПРАВОЧНИК”, выбираем пункт “ПРОЧИЕ”, ”СТАТЬИ РАСХОДОВ НА ПРОДАЖУ». В появившемся окне делаем щ.м. на пункте новая строка и вводим:               (данные берём из таблицы №20)
· код

· наименование

· Вид расходов (выбираем из …)

                                                                                                           Таблица №20

	наименование
	Вид расходов

	Услуги автотранспорта
	Материальные расходы

	Экспедиторские
	расходырасходы на комп

	Оплата наличными из кассы
	Материальные расходы

	Списание топлива
	Материальные расходы

	Прочие материалы (руковицы)
	Материальные расходы

	Зарплата с отчислениями
	Оплата труда


Справочник Доходы будущих периодов (возмещение недостачи виновных лиц)
Входим в меню “СПРАВОЧНИК”, выбираем пункт “ПРОЧИЕ”, ”ДОХОДЫ БУДУЩИХ ПЕРИОДОВ». В появившемся окне делаем щ.м. на пункте новая строка и вводим:               (данные берём из таблицы №21)
· код

· наименование

· начало

· окончание

                                                                                                                таблица №21

	код
	наименование
	начало
	окончание

	00001
	Разница между суммой, подлежащей взысканию с виновных лиц, и балансовой  стоимостью по недостачам ценностей
	2.03.02
	31.03.02


Справочник «РЕЗЕРВЫ»

Входим в меню “СПРАВОЧНИК”, выбираем пункт “ПРОЧИЕ”, ”РЕЗЕРВЫ». В появившемся окне делаем щ.м. на пункте новая строка и вводим:               (данные берём из таблицы №22)
· Код

· Вид резерва

Отвечаем «ЗАКРЫТЬ»

                                                                                                                  Таблица №22

	№ п/п
	Вид резерва расходов и платежей

	1
	На оплату предстоящих отпусков работников

	2
	На оплату ежегодного вознаграждения за выслугу лет

	3
	По ремонту основных средств

	4
	На затраты по подготовительным работам в связи с сезонным характером


Справочник «ПРОЧИЕ ДОХОДЫ И РАСХОДЫ»

Входим в меню “СПРАВОЧНИК”, выбираем пункт “ПРОЧИЕ”, ”ПРОЧИЕ ДОХОДЫ И РАСХОДЫ». В появившемся окне делаем щ.м. на пункте новая строка и вводим:               (данные берём из таблицы №23)
· Код

· Наименование

· Вид 

Отвечаем «ЗАКРЫТЬ»

                                                                                                                       Таблица №23

	наименование
	Виды доходов и расходов

	Излишки материалов животных на выращивании и откорме готовой продукции
	Прочие

	Штрафы, пени, недостатки полученные
	Штрафы

	Поступления от продажи основных средств
	Операц. Доходы

	 Процент по займам
	Проценты к получению

	Выручка от продажи основных средств
	Поступления и расходы от выбытия О.С.

	Прочие расходы

	Штрафы, пени, недостатки уплаченные
	Штрафы

	Остаточная стоимость выбывших основных средств
	Опер. расходы

	Фактическая себестоимость проданных материалов
	Поступления и расходы от выбытия иных активов

	Недостача ценностей сверх норм естественной убыли и потерь при отсутствии виновных лиц 
	Прочие внереал. Доходы и расходы

	НДС с доходов от продажи О.С. и иных активов
	Поступление и расход от выбытия О.С.

	Расходы на ликвидацию О.С.
	Поступление и расход от выбытия О.С.

	Списание дебиторской задолженности по истечении сроков исковой давности
	Списание дебиторской задолженности


Документы Счёт

Составление первичных документов на оприходованные материальные ценности.

Входим в меню «ДОКУМЕНТЫ» выбираем пункт «СЧЁТ». В появившееся окно вводим: (данные берём из таблицы №24)
· Р/с (выбираем из     )

· Заказчик (выбираем из)
· Договор  (выбираем из, появляется окно, добавляем новую запись –и вводим договор заказ №………  . Затем выбираем его двойным щ.м )
· Счет №

· Дату 

· Налоги (НДС сверху)

Далее делаем щ.м на наименовании, появляется окно. В это окно добавляем новую строку, вновь появляется окно. В это окно заносим:

· Код

· Тип номенклатуры (выбираем из     )

· Наименование

· Вид (выбираем из           . появляется окно, добавляем новую строку и вводим наименование, затем выбираем его  двойным щ.м.( можно заполнить сразу этот справочник, а затем только выбирать виды) )

· Единица измерения  (выбираем из     . Если нет нашей ед. измерения, то делаем щ.м. на кнопке добавить строку и вводим единицу измерения (например кв/час), затем его выбираем)

Ставки налогов:

· Ставка НДС-20%

· Ставка НП-(без налога)

· Стоимость услуг:

· Без налога

· Без НП

· Цены указаны в   рублях

Отвечаем «ОК», «ВКЛ.ВСЁ», «ОК», «ЗАКРЫТЬ»

Остаётся окно счёт

	№
	наименование
	Количество
	цена
	сумма
	ндс
	Всего

	
	
	
	
	
	
	


В этой таблице выбираем наименование из …

· Вводим количество

· Заносим цену

Автоматически пересчитаются  сумма, НДС, Всего.

И так заносим все данные из таблицы.   

Затем отвечаем «ЗАКРЫТЬ», «СОХРАНИТЬ»

                                                                                                          Таблица №24

	Заказчик 
	Договор 
	Счёт №
	Дата 
	НДС
	Тип номенклатуры
	Наименование 
	Вид 
	Единица измерения 
	Количество 
	Цена 

	СХПК Рассвет
	Договор заказ №1 с Барашевской нефтебазой
	40702810339110105089
	14.05.02
	20%
	
	
	бензин
	л
	7372
	7.0

	СХПК Рассвет
	Договор заказ №1 с Барашевской нефтебазой
	40702810339110105089
	15.05.02
	20%
	
	
	дизтопливо
	л
	9708
	7.10

	СХПК Рассвет
	Договор заказ №2 с Алексеевским цементным заводом
	40703311542089104022
	17.05.02
	20%
	
	
	цемент
	ц
	97
	220

	СХПК Рассвет
	Договор заказ №3 с ООО Лекс
	11201302827405735014
	19.05.02
	20%
	
	
	компьютер
	Шт.
	1
	24000

	СХПК Рассвет
	Договор заказ №4 с  ковылкинским кирпичным заводом
	32401722111608411002
	20.05.02
	20%
	
	
	кирпич
	Тыс шт.
	29
	3650

	СХПК Рассвет
	Договор заказ №5с саранским Агроснабом
	40802216100002912401
	20.05.02
	20%
	
	
	Запчасти к тракторам, двигатель
	Шт.
	1
	40000

	СХПК Рассвет
	Договор заказ №10 с электротеплосетью 
	40602810239110101500
	21.05.02
	20%
	
	
	Плата за электроэнергию
	Квт/час
	3575
	1.20

	СХПК Рассвет
	Договор заказ №11 с племенным хозяйством «Петровское»
	40602812000010101231
	23.05.02
	10%
	
	
	Племенные коровы
	Гол.
	12
	13812

	СХПК Рассвет
	Договор заказ №12 с Агрохимией
	40602850000111230001
	30.05.02
	20%
	
	
	
	
	
	


Документ Платёжные поручения

Входим в меню «ДОКУМЕНТЫ», выбираем пункт «ПЛАТЁЖНЫЕ ПОРУЧЕНИЯ». В появившееся окно вводим:)
· Р/с

· № платёжного поручения

· Получатель   (выбираем из …)

· Счет получателя (выбираем из …   . В появившееся окно добавляем новую строку и вводим данные о р/с получателя, затем выбираем его двойным щ.м (можно сразу заполнить все счета, а потом выбирать их) )

· Основание (выбираем из …)

· Назначение платежа

· Вид платежа (выбираем из …)

· Срок платежа (выбираем из …)

· Очерёдность платежа (выбираем из …)

· Сумма

· Ставка НДС  16.67

Данные берём из таблицы №25

                                                                                               Таблица №25

	Р/с СХПК «Темирязева»
	Дата
	Получатель 
	Счет получателч 
	Назначение платежа 
	Вид платежа 
	Срок платежа 
	Очередность 
	Сумма 

	
	1.05.02
	Барашевская нефтебаза
	40702810339110105089
	
	
	1 месяц
	
	63000

	
	
	Алексеевский цемкнтый завод
	40703311542089104022
	
	
	
	
	265000

	
	
	ООО «лекс»
	11201302827405735014
	
	
	
	
	29172

	
	
	Ковылкинский кирпичный завод
	32401722111608411002
	
	
	
	
	155836,8

	
	
	Саранский агроснаб
	40802216100002912401
	
	
	
	
	1310000

	
	
	электротеплосеть
	40602810239110101500
	
	
	
	
	2300

	
	
	Племенное  хозяйство «Петровское»
	40602812000010101231
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	





Одобрено предметной                                           


(цикловой) комиссией 


общих гуманитарных, социально экономических, математических


и общих социально- экономических дисциплин                                           Председатель       Л.В. Щербакова                            














