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Стандарты

Основные принципы, методы и свойства информационных и коммуникационных технологий; их эффективность: АРМ, их локальные и отраслевые сети; прикладное программное обеспечение и информационные ресурсы в области бух. учета; интегрированные информационные системы; проблемно ориентированные пакеты прикладных программ по отраслям и сферам деятельности; экспертные системы и системы поддержки принятия решений, моделирование и прогнозирование в профессиональной деятельности.   

Тематический план учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности»

	№ п/п
	Наименование разделов и тем
	Максимальная учебная нагрузка студента, час.
	Самостоятельная нагрузка студента
	Кол-во аудиторных часов по заочной форме обучения

	
	
	
	
	Всего
	Лаб. Раб
	Практических занятий
	Самостоятельная работа

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Раздел 1 Информационные и коммуникационные технологии . Локальные и отраслевые сети.
	
	
	1
	
	
	

	1
	Тема1 .1.  Основные принципы применение и свойства информационных и коммуникационных технологий.

Локальные и отраслевые сети.


	
	
	1
	
	
	

	
	Раздел 2 Прикладное программное обеспечение и информационные ресурсы 


	
	
	11
	
	10
	

	2
	Тема 2.1 Программное обеспечение и информационные ресурсы в области бух учета.


	
	
	1
	
	10
	

	3

4
	Практическое занятие 1-2

«Загрузка EXSEL .Создание таблиц, выполнение расчетов, построение диаграмм.»


	
	
	
	
	4
	

	5

6
	Практическое занятие 3-4

Работа с локальной сетью

«Открытие документа по сети, сохранение его в своей папке и выполнение необходимых расчетов». 
	
	
	
	
	4
	

	7


	Зачетное занятие
	
	
	
	
	2
	

	
	Всего по предмету
	
	
	12
	
	10
	


Календарно тематический план по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности»

	№ п/п
	Наименование тем 
	Количество часов
	Виды занятий
	Средства
	Система общественных отношений
	Система способностей студентов (аудиторная)
	Внеаудиторная самостоятельная работа студентов

	
	
	Всего
	В том числе
	
	
	
	
	

	
	
	
	Теор
	ПЗ
	
	
	
	
	

	
	Раздел 1 Информационные и коммуникационные технологии . Локальные и отраслевые сети.
	1
	1
	
	
	
	
	
	

	1


	Тема1 .1.  Основные принципы применение и свойства информационных и коммуникационных технологий.

Локальные и отраслевые сети.


	1


	1


	
	Занятие беседа
	Словарь

Схемы

Студенты

Преподаватель

Д.П.
	1. Экономические- осознать выгодность  фиксирования и обработки эконо-мической инфор-мации используя  инструментальные и прикладные программы

2. Экологические:

изучение информации посо-бствующей эколо-гическому воспитанию.

3. Правовые- знать права и обязанности при  работе с прикладными и инструментальными программами


	1. Исследовательские:

- понятия «Информационные технологии», «Коммуникационные технологии», «Локальная и отраслевая сеть», 

- поставить цель, сравнить, выделить главное, обобщить исследуемую систему 

2. Проектирование

· выделить функции элементов

3.Технологическая деятельность:

организация целевого, продуктивного, рефлексивного пространства.

4. Коммуникативные:

· организовать работу на взаимном доверии педагога и студентов

· выявить свое главное + и – в работе

5. Рефлексивные:

· самоопределиться, осознать результат по цели


	1. Исследование:

Соколова Н.В. Информационное обеспечение профессиональной деятельности. Рабочая тетрадь. М.: , 2003г  , с.-92. С –6-9

В.Э Фигурнов  IВМ РС для пользователя. Краткий курс. – М.: ИНФРА, 1998



	
	Раздел 2 Прикладное программное обеспечение и информационные ресурсы 


	11
	1
	10
	
	
	
	
	

	2


	Тема 2.1 Программное обеспечение и информационные ресурсы в области бух учета.


	11

1


	1

1


	10
	Занятие беседа
	Словарь

Схемы

Студенты

Преподаватель

Д.П.
	1. Экономические- осознать значимость создания  и обработки экономических документов с вычислениями используя программы в области бух учета

2.Экологические:

   - создать условие для сохранения здоровья при работе на ЭВМ

1. Правовые- знать права и обязанности при  работе с офисными программами


	1. Исследовательские:

понятие «Электронная таблица», «1С:Бухгалтерия»

- поставить цель, сравнить, выделить главное, обобщить исследуемую систему 

· Исследовать этапы работ по обработке бух документов

· Проанализировать важность и  выгодность обработки бух документов в  данных программах

Ознакомиться 

· со способами обработки бух документов

ПРОЕКТИРОВАННЫЕ:

· Спланировать практическую деятельность на занятии

· Выбрать средства для работы

ИСПОЛНИТЕЛЬСКИЕ:

-     загрузка программы

· установка параметров страниц

· работа с локальной сетью

· ввод таблицы

· ввод данных в таблицу

· выполнение расчетов

· вставка  текста, объектов

· проверка орфографии

· поиск и замена

· сохранение документа

· вывод документа на печать
· закрытие документа

· заполнение справочников

КОММУНИКАТИВНЫЕ:

· осознать свои положительные и отрицательные качества характера в межличностных отношениях со студентами и преподавателями

· осознать свое место на занятии

· дружеское и деловое общение.

РЕФЛЕКСИВНЫЕ:

· осознать результаты практической деятельности и систему способностей, приобретённых в результате этой деятельности

· осознать  выгодность  построения таблиц и выполнения расчётов


	1. Исследование:

 Е.Е. Балабайченко Компьютер для бухгалтера, Ростов на Дону:. Феникс, 2001г.-320с. С 169-300

В.Ф. Ляхович Основы информатики (учебное пособие), Ростов на Дону:. Феникс, 2001г.-599с.

И. Муштоватый, О. Дорофеева «Компьютер ля секретаря» самоучитель, Ростов на Дону:. Феникс, 2001г.-350 с. с 179-191

В.Э Фигурнов  IВМ РС для пользователя. Краткий курс. – М.: ИНФРА, 1998
Справочная система EXSEL.



	3.4
	Практическое занятие 1-2

«Загрузка EXSEL .Создание таблиц, выполнение расчетов, построение диаграмм.»


	4
	
	4
	Практическое занятие
	Студенты

Преподаватель

Компьютер

Программное обеспечение

Инструкционные карты

ДП

Критерии осознания 


	
	
	

	5

6
	Практическое занятие 3-4

Работа с локальной сетью

«Открытие документа по сети, сохранение его в своей папке и выполнение необходимых расчетов». 
	4
	  
	4
	Практическое занятие
	Студенты

Преподаватель

Компьютер

Программное обеспечение

Инструкционные карты

ДП

Критерии осознания 


	
	
	

	7
	Зачетное занятие
	2
	
	2
	
	
	
	
	

	
	Всего по предмету
	12
	2
	10
	
	
	
	
	


Преподаватели         Л.В. Щербакова,  Л.В. Тягова

